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１ 

１．毎日夕方に配信先に設定したアドレスにメールが配信されます 

 
登録が完了すると、配信先に設定された 
メールアドレスに毎日夕方にメールをお届け
します 

１ 

 

メール本文に記載された、マイページURLを
クリックすると、専用のマイページに移動しま
す 

３ 

 
本日の収集案件数や、設定された条件に 
合致した案件数が記載されています 

２ 

１ 

※メールの配信先は6メールアドレスまで 
 設定可能です 
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２ 

３ 



 マイページに掲載された入札情報は、 

 案件名や発注機関名での 
 キーワードによる絞り込みが可能です 
  案件名では「and条件」「or条件」 
 特定のキーワードを「含めない」など 
 各種条件での絞り込みが可能です 

2 

２．マイページ画面には設定した情報が毎日配信されます 

・案件名は入札公告とリンクしています 
・配信された案件は2ヶ月間保存されます 

 ☆マークをクリックすることで気になる 
 案件をお気に入り登録することが可能です 
 ※詳しくは5ページへ 

 ＣＳＶファイルでの 
 一括ダウンロードが可能です 

１ 

２ 

３ 

４ 
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１ 

２ 

３ 

４ 

 PICKUPマークをクリックすることで 
 気になる案件の類似案件検索が可能です 
 ※詳しくは11ページへ 

５ 

５ 



3 

３．配信条件は「業務分類」と「キーワード」の組み合わせが可能です 

業務分類  ：データウェアが独自に仕分けを行った108分類を選択可能！ 
キーワード：案件名称、発注機関名称にお好みのキーワードが含まれる案件を配信！ 

・業務分類 and キーワード 
 選択した業務分類の中から指定したキーワードを含む案件を配信します 
・業務分類 not キーワード 
 選択した業務分類の中から指定したキーワードを含まない案件を配信します 
・業務分類 and キーワード not キーワード 
 選択した業務分類の中から指定したキーワードを含み、 かつ指定したキーワードを含まない案件を配信します 
・キーワード not キーワード 
 指定したキーワードを含み、かつ、指定したキーワードを含まない案件を配信します 

業務分類とキーワードを組み合わせることで更に細かい設定も！ 

いずれかを含まない 

 ・キーワードの【いずれか】を含む案件を 

  配信しません。 

例）リース、賃借、賃貸借を含んでいる案件は配信さ
れません 

 

すべてを含まない 

 ・複数のキーワードの【全て】を含む案件を 

  配信しません 

例）システムを含む案件、ならびに運用を含む案件
は配信されますが、「システム」と「運用」を同時に含
む案件は配信されません。 

 

「含まない」の指定は２通り可能！ 
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・これまで取引きのない発注機関の 
 入札情報をチェックして新規開拓 
・等級による絞り込みが可能 
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４．配信設定していない情報もダイレクトに検索可能です 

・案件名、発注機関名での 
 キーワード検索 
・入札受付中／終了分を選択可能 
・案件名では「and検索」「or検索」 
 特定のキーワードを「含めない」 
 検索が可能 
・検索結果はCSV形式で出力すること 
 が可能 

配信設定していない発注機関の入札情報を、  
案件名でキーワード検索！  

入札受付中なら 

 
・前回の入札時期を確認 
 今年度の応札時期を事前予測 
・自社製品、サービス等の新たな 
 提案先を開拓 

入札終了分なら 

検索したい案件名や発注機関を検索ボックスに入力 
２ 

検索ボタンで検索開始！ 
４ 

入札受付中／終了分をチェックで選択 

３ 

【案件検索】をクリック！ 
１ 
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検索結果はＣＳＶ出力可能！ 

５ 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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気になる案件の右側にある☆マークを 
クリックします 

１ 

１ 

ポップアップで確認画面が表示されますので 
お気に入り案件に登録するかを確認し、 
登録する場合は「OK」を選択します 

２ 

２ 

５－１．「お気に入りリスト」への登録方法（１） 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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５－１．「お気に入りリスト」への登録方法（２） 

「リストへ」をクリックすることで、 
選択したお気に入り案件を任意の 
「お気に入りリスト」に登録が可能です 

３ 

「お気に入りリスト」に登録されました！ 

お気に入りリストでは「設定」ボタンをクリックして「案件管理」が行えます 
※「案件管理」の詳細は 
  9ページ「お気に入り案件を案件管理機能で管理する」へ 

３ 

４ 



「お気に入りリスト」の追加の場合は 「追加」を、 
不要な「お気に入りリスト」の削除には「削除」を 
クリックします 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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５－２．「お気に入りリスト」の追加・編集 

「お気に入りリストを追加／削除する」をクリック 

「お気に入りリスト」は初期状態では1つですが、「お気に入りリストを追加／削除する」から追加や編集が行えますので 
部やチームごとに「お気に入りリスト」を管理することが可能です 
 

２ 

１ 

２ 

編集が終わったら必ず「保存して戻る」ボタンを 
クリックしてください 

 
 
 
部やチーム名を「お気に入りリスト名」として登録することでチームごとの案件管理がより便利に行えます！ 

３ 

３ 

１ 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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５－３．「お気に入りリスト」で案件を閲覧する 

マイページ画面から「お気に入りタブをクリック 

１ 

「お気に入りリスト」の一覧画面に遷移するので 
閲覧したい「お気に入りリスト」の左側の 
「リストへ」ボタンをクリック 

２ 
２ 

選択した「お気に入りリスト」を閲覧できます 

３ 

お気に入りリストから「設定」ボタンをクリックし 
気になる案件の管理が行えます 
※案件管理機能については9ページへ 

４ 
４ 

リストに不要な案件は「削除」ボタンをクリックし 
削除することが出来ます 

５ 
５ 

１ 

３ 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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５－４．お気に入り案件を案件管理機能で管理する 

設定」ボタンをクリックすると案件の 
管理画面が開きます 

１ 

・案件に優先度を付与することで、お気に入りリスト内に優先度（A～Fまで）を付けられます 
・担当者を登録することでチーム内の誰が担当しているかが一目で分かります 

２ 

３ 

・書類の提出日や、説明会の日程など、 
 入札に係る行動（イベント）を登録することが出来ます 
・日付やメモなどを登録して、スケジュールの管理が行えます 

 
 
・イベント欄で設定したイベントの日程が近付いた時に 
 メールでお知らせするように設定できます 
・「何日前に」、もしくは「何日前から毎日」メールを送信するかの 
 ２タイプが選べます 
・送信先のアドレスは毎日のメール配信先から任意で６つまで選べます 

４ 

設定が完了したら「設定する」ボタンを 
クリックします 

５ 
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５．気になる案件を「お気に入りリスト」で管理することができます 
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５－５．Todoリストでイベントが日付順に閲覧できます 

イベントの登録が終わったら 
「Ｔｏｄｏリスト」をクリックして見てみましょう 

「Todoリスト」では「お気に入りリスト」に登録されたイベントが 

日付順に並べて閲覧できますので 

全体の作業のスケジュールが把握しやすくなります 

「お気に入りリスト」と「Todoリスト」を活用して 
スマートな入札案件管理を行ってください！ 
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６． PICKUP案件（お勧め案件）の検索が可能です 
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PICKUPボタンをクリックすることで 

お勧め案件の一覧をご覧いただけます！ 



７．いつでも配信条件の変更が行えます 

12 

３．【配信条件変更】タブをクリック 

４．「都道府県設定」を選択 

７－A．都道府県を変更する場合 

1．配信メールに記載されているログインＵＲＬをクリック 

２．ログイン画面からＩＤとパスワードを入力してログイン 
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７．いつでも配信条件の変更が行えます 
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７－A．都道府県を変更する場合 

５．「都道府県」の設定、発注機関のカテゴリー選択が行えます 

情報が必要な都道府県をチェック！ 

地域名にチェックを入れると地域全体の選択が可能！ 

発注機関のカテゴリーによる絞り込み設定も可能です 

「決定する」を選んで確定すると、 
当日の夕方の情報から反映されます 
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７．いつでも配信条件の変更が行えます 
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３．【配信条件変更】タブをクリック 

４． 「業務分類・等級」を選択 

７－B．業務分類、キーワードを変更する場合 

1．配信メールに記載されているログインＵＲＬをクリック 

２．ログイン画面からＩＤとパスワードを入力してログイン 
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７－B．業務分類、キーワードを変更する場合 

５．「業務分類」の設定変更方法 

変更したい業務分類の左のボタンをクリック！ 

１ 

７．いつでも配信条件の変更が行えます 

必ず最後に「決定する」を押して下さい 

４ 
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別ウィンドウが開くので、新しく設定したい分類に 
チェックを入れます 

２ 

「決定する」をクリックするとウィンドウが閉じます 

３ 



16 

７－B．業務分類、キーワードを変更する場合 

６．「キーワード」の設定変更方法 

「キーワード1」にチェックを入れることで、指定したキーワードを 
案件名、発注機関名に含む案件が配信されます 
単語をスペースで区切るとＡＮＤ条件となります 
 

７．いつでも配信条件の変更が行えます 

１ 

必ず最後に「決定する」を押して下さい 

「キーワード2」では、指定したキーワードを 
案件名、発注機関名に含まない案件が配信されます 
指定キーワードを複数登録した場合には 
「いずれかを含まない」「すべてを含まない」のどちらかを選択できます 

２ 

３ 
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７－B．業務分類、キーワードを変更する場合 

７．設定の削除について 

７．いつでも配信条件の変更が行えます 

1）登録済みの業務分類、キーワードを削除する 

2）登録済みの「配信条件」を削除する 

削除したい業務分類、キーワードのチェックを外すと、 
文字の色が変わりますので、 
その状態で左上の「決定する」ボタンをクリックして決定します 

配信条件内の全ての項目のチェックを外した状態で 
左上の「決定する」ボタンをクリックして決定します 
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８．メールアドレスは最大で６メールアドレスまで設定可能です 
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３．【会社情報変更】タブをクリック 1．配信メールに記載されているログインＵＲＬをクリック 

２．ログイン画面からＩＤとパスワードを入力してログイン ４．【配信先E－mail】に配信先メールアドレスを入力 
 ※確認用に同じアドレスを入力 
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８．メールアドレスは最大で６メールアドレスまで設定可能です 
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５．ページ下部の「更新する」をクリック 

６．確認画面が出ますので、ページ下部の「戻る」を押してください 

メールアドレスの変更は、元のメールアドレスを新しいメールアドレスで 
上書きを行っていただくことで簡単に行えます 

上書きを行った後は必ずページ下部の「更新する」をクリックしてください 
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落札情報検索画面 

発注機関名 
 官公庁、自治体等の発注元機関名で検索できます 
 

落札業者名 
 落札会社名、または落札者名で検索できます 
 

案件名 
 落札された案件名で検索できます 
 「and検索」「or検索」に加え、 
 特定のキーワードを「含めない」検索も可能です 
 

都道府県 
 都道府県ごとに絞り込みができます 
 

落札日 
 落札日の期間指定による絞り込みができます 

２００５年４月以降の落札情報430万件のＤＢ 
※件数は随時追加されています 

９．オプションで落札情報検索も可能！ 

※トライアルでのご利用では検索結果は最大50件まで表示されます 
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